REPUBLIQUE FRANCAISE
DEPARTEMENT DE LA HAUTE-GARONNE
ARRONDISSEMENT DE TOULOUSE

URGENT
m RECHERCHE CDD

AGENCE POSTALE COMMUNALE

¥ LACROIX-FALGARDE

Date prévue du recrutement : 01/07/2020
CDD 2 mois
Lieu d’affectation : Commune de Lacroix-Falgarde

L’agent (e ) recruté (e ) sera sous l'autorité du Maire, de la directrice générale des services. ll/elle réalisera, dans
le cadre du service au public, les prestations courantes liées a la demande des usagers, sera en relation directe
avec les administrés et en lien avec les différents services postaux.

ACTIVITES

e Accueille, renseigne et informe le public ;

o Deélivre des documents de taxation (timbres, vignettes...) ;
o Réalise les opérations financiéres relatives a l'activité ;

e Réception et tri du courrier.

PROFIL RECHERCHE :

Sens du relationnel

Dynamisme et rigueur

Ponctualité et disponibilité

Sens de l'organisation et réactivité
Sens du service public

Discrétion professionnelle

Autonomie et sens des responsabilités

RENSEIGNEMENTS LIES AU POSTE :
Recrutement pour 2 mois du 01/07/2020 au 31/08/2020

Temps non complet — 20h par semaine et exceptionnellement le samedi matin (9h30-12h30)

Horaires de travail :
Lundi au vendredi de 14h30 a 18h30

Localisation du poste : Agence postale de Lacroix-Falgarde

CANDIDATURES :

Adresser lettre de motivation et CV actualisé a :

Monsieur le Maire
Mairie de Lacroix-Falgarde
Avenue des Pyrénées
31120 LACROIX-FALGARDE

ou par e-mail a : accueil.mairie@lacroixfalgarde.fr



